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Institui as normas para realizacdo de Trabalho de
Conclusdo deCurso

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente regulamento de Trabalho de Concluséo de Curso— TCC disciplina o processo de elaboragao,

apresentacdoeavaliagdodetrabalhos pelosalunosdos cursos (presenciais e adistancia) daInstituigao.

Art. 2°0 TCC é uma atividade de carater didatico-pedagdgico, integrante do curriculo do Curso (presenciais e a
distancia), que tem como objetivo introduzir o aluno na pratica da investigacéo cientifica, desenvolver sua
capacidade de trabalho e aplicacdo dos conhecimentos adquiridos no decorrer do curso, incentivar-lhe a

criatividade e o espirito critico, permitindo ainda a avalia¢cdo da qualidade e desempenho do curso.

§ 1° O TCC podera ser desenvolvido sob as formas especificas de cada curso descritas neste regulamento,

considerando a natureza da &rea profissional, os fins e a legislagao vigente.

§ 2° O TCC deve propiciar aos académicos de cada curso a ocasido de demonstrar o grau de habilitac&do
adquirido, o aprofundamento tematico, o aprimoramento da capacidade de interpretagéo e critica das diversas

ciénciasedesuaaplicacéo, e oestimuloaproducao cientificae aconsultade bibliografiaespecializada.

§ 3° O TCC consiste de pesquisa orientada por docente e relatada, perante Banca Examinadora, abrangendo

area do seu curso de graduacao.

§ 4° Cabera ao coordenador incluir possiveis normas suplementares de elaboragéo de TCC com o intuito
de elucidar as formas de apresentacéo possiveis para o Curso, bem como descrever as normas e formatacao

em conformidade com a legislacao e este regulamento.
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CAPITULO Il

DAS ATRIBUICOES

Art. 3° Compete ao Coordenador de Curso:

I.  Tomarasdecisdes administrativas necessarias ao desenvolvimento do processodo TCC;
Il.  Designarosintegrantes das bancas examinadoras na época prevista no calendario académico, que
obrigatoriamente deve ter uma das composi¢des seguintes:
a. Orientador e dois professores do curso;
b. Orientador, um professor do curso e um professor que ndo componha o corpo docente do curso, mas

gue atue em cursos de area afimou correlata.

lll.  Definir as bancas com o auxilio do NDE do curso e NAE, em hip6tese alguma devera a banca ser
definida pelo aluno interessado.

IV.  Definir os professores que tratam os itens ae b anteriores, garantindo que preferencialmente devem ter
aderéncia a area do curso ou tema desenvolvido no TCC, sendo que as atas de reunifes destas
definicbes deverao ficar arquivadas para futura consulta;

V.  Designar os professores orientadores no inicio de cada semestre letivo, para atuarem no processo de
elaboracgéo, execuc¢éo, acompanhamento e julgamento do TCC;

VI.  Sugerir medidas que visem ao aprimoramento das atividades do TCC;

VII.  Convocar e dirigir reunides com os professores orientadores, com vistas a melhoria do processo do
TCC;
VIIl.  Avaliar previamente os temas e objetivos propostos para os TCCs de forma que estes tenham real

carater cientifico ou tecnoldgico e ndo se limitem a revisées bibliograficas (Anexo 1);

a. Afichaavaliativa constante do Anexo 1 deveraserarquivada pelacoordenacédo do curso;

b. Parafins de autorizagao deve-se considerar a importancia cientifica do tema bem como as
condi¢cBes de infraestrutura necessarias e formacao do discente e docente orientador;

c. Trabalhos que objetivem somente revisdes bibliogréficas da literatura, que ndo apresentem
estudo de dados (pesquisa de conteido), ou seja, os do tipo “Review” devem se limitar a 35% do
numero de TCCs apresentados pelos alunos no semestre, devendo constar a devida justificativa
da fichaavaliativa;
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Art. 4°

VI.

VII.

As notas referentes ao TCC somente serdo divulgadas apos a entrega da versao final do TCC e
do comprovante da submissdo ao REPOSITORIVM (carimbado e assinado pelo professor
orientador) ao coordenador de curso.

Torna-se de integral responsabilidade do coordenador de curso e do professor da disciplina de
Trabalho de Conclusdo de Curso a submissdo ao REPOSITORIVM dos TCCs que tiverem suas

notas liberadas no portal do aluno.

Compete ao professor orientador:

Orientar os académicos na escolha do tema e na elaboracéo e execucéo do TCC, sob o trabalho
académico escolhido;

Verificar se existe plagio no trabalho de seu orientando na aprovagédo do projeto de TCC,
devendo incentivar o ineditismo ou a originalidade de abordagem;

Participar de reunides, convocadas pelo Coordenador do Curso, para andlise do processo do TCC, assim
como da avaliagdo dos alunos e do processo abrangente de suaformacéo profissional;

Emitir relatorios periddicos, parciais e finais, sobre o desempenho e a avalia¢cdo dos alunos, com vistas
ao TCC,

Aprovar o texto final e autorizar o depdsito prévio do TCC que apresente contelido satisfatério e
cuja a frequéncia do aluno seja de no minimo 75% (setenta e cinco por cento) nas reunides de
orientacao;

Comunicar a Coordenagéo de Curso o desligamento do aluno, se o discente possuir 03 (trés)
faltas nos encontros sem justificagéo;

Apoés a defesa do TCC, cabera ao professor orientar sobre a obrigatoriedade de submissao do
trabalhonaplataformaonlinedoREPOSITORIVM, bem como, coletaraassinaturadoalunonotermo

de cesséao de direitos para publicac&o (Anexo 8);

§ 1° - Cada professor podera ter sob sua orientagdo até o maximo de 14 (catorze) alunos,
considerando-se a vaga ocupada a partir da assinatura do formulario oficial de orientacéo e
liberada com a aprovacgéo do depdsito do formulario de orientacao;
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Art. 5° Compete ao aluno:

VI.

VII.
VIII.

Frequentarasreunifes convocadas pelo Coordenador de Curso ou pelo seu professor orientador;
Manter contatos semanais com o seu professor orientador, para discussado e aprimoramento do trabalho
académico em desenvolvimento, devendo justificar eventuais faltas;

Cumprir o calendario divulgado pela Coordenacéo do Curso, para atividades eentrega de TCC;
Entregar ao orientador, quando solicitado, relatérios parciais sobre as atividades desenvolvidas
e submeter a aprovacédo do orientador todas as versées do TCC em desenvolvimento;

Elaborar a verséao final do seu TCC, obedecendo as normas e instru¢gdes deste regulamento e a
outras, aprovadas pelos 6rgaos colegiados;

Entregar a verséo final do trabalho devidamente organizada, segundo o padrdo estabelecido
pela instituicdo, em 03 (trés) vias impressas ao professor da disciplina de TCC para avaliagdo
da banca examinadora;

Responsabilizar-se pelo uso de direitos autorais resguardados por lei;

Comparecer em dia, hora e local determinados pela Coordenacao do Curso, para apresentar e defender
0 seu TCC, perante banca examinadora;

Encaminhar a versdo com as correc¢des sugeridas pela banca (se houver) ao REPOSITORIVM, bem
como o comprovante de submisséo do trabalho no REPOSITORIVM de documentos (assinado e
carimbado pelo professor orientador) ao Coordenador de Curso. O sistema criara automaticamente a
Capa, Contracapa e Ficha Catalogrdfica com base nas informagées fornecidas, portanto desta
forma, para a construcdo do documento a ser submetido, atendidas as normas existentes, devera
iniciar-se em elementos textuais apds estes itens automaticos os quais ndo deverdo ser

elaborados (vide http://sereduc.com/infograficorepositorio/);

§1° - Osalunos de cada curso serdo submetidos ao processo de orientacéo, para efeito de escolha
do tema e elaboracao do trabalho escolhido, a partir da matricula na disciplina correspondente ao
TCC;

§ 2° - O exercicio da orientacdo ndo isenta o discente da integral responsabilidade pela

realizacao do TCC.
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CAPITULO Il

DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 6° Os trabalhos relativos a elaboracdo e defesa do trabalho compreendem as seguintes fases,
concomitantes ou sucessivas:

I.  Estarem condi¢do matricular que permita o desenvolvimento do TCC;

Il.  Escolhadotema, do orientador e do projeto inicial, o qual deve ser submetido ao coordenador e ao
NAE para validagao (Anexo1);

lll.  Elaboragéo daverséo preliminar do TCC, para discusséo e analise com o professor orientador;

IV.  Elaboracéo dotrabalho, respeitando o cronograma estabelecido com o orientador;

V.  Entrega do Trabalho final ao orientador devidamente organizado, segundo padréo estabelecido pela
coordenagédo do curso, em 01 (uma) via encadernada, em data conforme edital do semestre;

VI. Depésito do Trabalho de Conclusdo de Curso ao orientador devidamente organizado, segundo
padrdo estabelecido pela coordenacgéo do curso, em 03 (trés) via encadernadas para analise da
banca examinadora, em data prevista pelo edital;

VIl. Defesa perante banca examinadora;

VIIl.  Submissao da versao final para depésito no REPOSITORIVM.

Art. 7° O aluno deve apontar o orientador do TCC no inicio do semestre, conforme cronograma
académico, depositando junto ao professor da disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso, o formulario
de compromisso de orientagdo devidamente preenchido, assinado e carimbado pelo professor
orientador.

§1° Ao assinar o formulario de compromisso de orientacdo do TCC, o professor estara aceitando a indicacao
paraaorientacao.

§ 2° Os orientadores, uma vez designados, somente poderdo ser substituidos mediante aprovacéao da
coordenacdo de curso.
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Art. 8° Amudancade temadotrabalho somente pode ocorrer comaaprovacao do Coordenador do Curso, a

partir de proposta do aluno ou do professor orientador, com parecer conclusivo deste.

8§ 1° Caso o tipo de TCC produzido for uma monografia ou artigo cientifico, a estrutura formal deve seguir os
critérios estabelecidos nas normas da ABNT sobre o assunto, e caso haja normas suplementares publicadas
pelo Curso(Manuais).

Art. 9% O aluno devera entregar a versao preliminar do trabalho para a andlise do orientador, conforme
edital. Caso seja aprovado, o0 aluno podera prosseguir com as demais etapas do trabalho. Caso seja rejeitado,

o aluno tera prazo maximo de cinco dias corridos para reformulagéo e reapresentagdo do mesmo.

Art. 10° Cumpridas as etapas de elaboracao e defesa o trabalho devera ser entregue ao professor

orientador, paraacompanhamento e avaliacdo do processo de elaboracéo e apresentacdo do mesmo.

Art. 11° Cabe ao professor orientador a avaliagcdo do Trabalho de Conclusdo de Curso e a atribuicdo da
primeira nota do aluno (12 avaliagdo), mediante a pontuagcdo conforme formulario em anexo a este

regulamento.

Paragrafo Unico. Quando o professor orientador emitir parecer negativo, deve ser oferecida, ao aluno,
oportunidade de corre¢éo das falhas, cabendo ao professor orientador proporcionar todos os meios ao seu

alcance paraque o estudante possa concluir, com éxito, suas tarefasrelativas ao TCC.

CAPITULO IV
DA BANCA EXAMINADORA

Art. 12° Apds a aprovacao do TCC pelo professor orientador, a Coordenagao do Curso publicara a data, hora e

local para sua defesa perante banca examinadora.

Art. 13° Os membros das bancas examinadoras, a contar da data de sua designacao, tém o prazo de 10 (dez)
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dias de antecedéncia da apresentacdo para procederem a leitura e analise dos trabalhos académico-

cientificos queirdojulgar.

Art. 14° Na defesa, ap6s exposicao inicial de 15 (quinze) minutos pelo aluno, a banca examinadora dispora do

tempo de 15 (quinze) minutos parafazer a sua arguicao.

Art. 15° Apds as arguicOes serdo atribuidas as notas, obedecendo-se ao sistema de notas individuais
por examinador, levando-se em conta, entre outros critérios, o conteido do Trabalho e a defesa apresentada
pelo aluno. No entanto, a divulgacdo da nota para o aluno é proibida.

§ 1° A nota da 22 avaliagao serd o resultado da média das notas atribuidas pelos membros das bancas

examinadoras.

§ 2° Para ser aprovado, o aluno devera defender o TCC, perante banca examinadora designada pela Institui¢éo,
nas datas e horérios estabelecidos pela Coordenacéo do Curso, e, obter média da nota da 22 avaliagdo (média
da nota da apresentacéo e do texto escrito perante banca), e nota da 12 avaliagéo (nota atribuida pelo

orientador) igual ou superior a 7,0 (sete);

§ 3° Para efeito de cOmputo da nota da disciplina de Trabalho de Concluséo de Curso, seréo obedecidos o0s
seguintes critérios:
a - O aluno sera aprovado na disciplina conforme normas regimentais;
b - A nota da primeira avaliacdo da disciplina de Trabalho de Concluséo de Curso, correspondera a nota
atribuida pelo professor orientador, a nota da segunda avaliagéo correspondera a media das notas
atribuidas pela banca examinadora;
¢ - Na avaliacdo do Trabalho apresentado a banca examinadora serdo considerados 0s seguintes

percentuais: 30% (trinta por cento) para a apresentacgéao, e, 70% (setenta por cento) para o conteudo.

§4°-0Osalunos aprovados pelabancadeveréo apresentar novo exemplardo TCC, em meio digital, no prazo
maximo de 10 (dez) dias apds a apresentacdo e aprovacdo, com as correcdes sugeridas pela Banca

Examlnadora bem como .o comprovante de sua submissdo no REPOSITORIVM.
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§ 5° - Discentes que ndo cumprirem com a entrega da verséo final, apos corre¢des, dentro do prazo
estipulado, ndo terdo suas notas inseridas no sistema de notas da instituicio e os referidos
orientadores terdo como sancdo a suspensdo de atividades de orientacdo durante periodo do
semestre.

§6°- O aluno aprovado emtodas as demais disciplinas da grade curricular obrigatéria, porém, reprovado no
Trabalho Conclusdo de Curso, serd matriculado, no semestre subsequente, em disciplina de Trabalho de
Concluséo de Curso.

CAPITULO V
DAS CARACTERISTICAS ESPECIAIS DE CADA CURSO

Art.16° O Trabalho de Conclusdo de Curso no curso de Comunicacdo Social serd centrado em
determinada &rea tedrico-pratica de formacdo profissional e consolidacdo das técnicas de pesquisas e
projetos, observando os preceitos do Manual de Normatizacdo dos Trabalhos de Conclusdo de

Curso, especificos de cada habilitagdo — Jornalismo / Publicidade e Propaganda.

Art.17° Para afinalizagdo dos Cursos Direito, Servico Social, Pedagogia, 0 Trabalho de Conclusédo de Curso sera
desenvolvido pelo aluno na modalidade Monografia, que devera conter no minimo 30 (trinta) paginas. Os
temas deverdo ser centrados em area tedrico-pratica ou de formacéo profissional do curso que retna e
consolide as experiéncias em atividades complementares tedrico-praticas, inclusive as atividades de

pesquisa elouextensao.

Art.18° O Trabalho de Conclusdo de Curso dos Cursos Nutricdo, Engenharia Civil, Engenharia Elétrica,
Engenharia Mecéanica, Engenharia de Producgao, Engenharia Quimica, Psicologia, Enfermagem, Educacéo Fisica,
Fisioterapia, Biomedicina, Farmacia, Odontologia, sera desenvolvido individualmente, ou em dupla, na

modalidade Artigo Cientifico, que devera conter no minimo 20 (vinte) paginas e no maximo 40 (quarenta)

paginas. As pesquisas deverdo contemplar temas sustentados na originalidade, agregando a &area teorico-

pratica ou de formacéao profissional do curso especifico.
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CAPITULO VI

DISPOSIGOES FINAIS

Art. 20° A regulamentacdo propria no ambito do curso contendo as peculiaridades de construcdo do
Trabalho de Curso serd submetida a aprovagdo do Conselho Superior, contendo, obrigatoriamente,
critérios, procedimentos e mecanismo de avaliagdo, além das diretrizes e técnicas relacionadas com
sua elaboracao.

Art. 21° Os casos omissos e as interpretacdes deste Regulamento devem ser resolvidos pela Direcdo e, em

grau de recurso e, em instanciafinal, ao Conselho Superior da Institui¢ao.

Art. 22° Este regulamento entrara em vigor na data de sua aprovacdo pelo Conselho Superior da

Instituicdo, revogando-se as disposi¢cées em contrario.
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ANEXO 1
UNINASSAU

FORMULARIO DE APROVACAO DE PROJETO E ORIENTAGAO DE TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

Aluno:
Curso: | Mat.: | Data:
Orientador:

Tema Proposto:

Titulo:

Objetivo Geral:

Objetivos Especificos:

Metodologia*

() Pesquisa exploratoria () Outra (especifiqgue abaixo) | () Revisao Bibliografica
(campo, laboratorio,
documental)

No casode Revisdo Bibliografica deve serjustificado o percentual e motivos da aprovacao:

Autorizado** () SIM ()NAO \ Coordenador Data:

Motivo:
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ANEXO 2
UNINASSAU

FORMULARIO DE COMPROMISSO DE ORIENTACAO

Tendo conhecimento das normas que regulam a elaborag&o do Trabalho de Concluséo do Curso
da Uninassau Jodo Pessoa e seus anexos, venho declarar que aceito ser o orientador do
aluno (a): , matricula n°: , Cuja
pesquisa, a ser elaborada sob minha orientacéo, versara  sobre o tema:

Na oportunidade, o discente foi devidamente informado das normas para elaboracdo do trabalho
de conclusao de curso, bem como datas, local e horarios de orienta¢do, estando ciente de que é o
anico e exclusivo responsavel pelo contetdo, estando a Instituicdo e o professor orientador,
isentos de qualquer responsabilidade pelo contetddo do trabalho de conclusao de curso.

Jodo Pessoa - PB, de de

Assinatura e carimbo do professor orientador

Assinatura e nUmero da matricula do aluno
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ANEXO 3
VERITA]

&

FACVLDADE

UNINASSAU

FICHA DE ACOMPANHAMENTO NA ORIENTACAO DO TRABALHO DE

ORIENTADOR (A):

ORIENTANDO (A):

CONCLUSAO DE CURSO

Data Conteudo trabalhado Ass!natura do
Orientando
Jodo Pessoa - PB, de de

ASSINATURA E CARIMBO DO DOCENTE ORIENTADOR
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ANEXO 4
VERITA]

&

FACVLDADE

UNINASSAU

AVALIAGAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

TITULO:

ORIENTADOR (A):

ORIENTANDO (A):

ITEM VALOR MAXIMO

VALOR
ATRIBUIDO

Titulo
Deve ser claro, adequado ao tema e definir a proposta de estudo.

0,2

Introducédo (Problema/Justificativa/Hipdteses ou questdes norteadoras)

Devem ser bem formulados, coerentes com o tema e objetivos. 1
Objetivos 05
Devem ser vidveis, claros e coerentes com a proposta de estudo. '
Método
Deve estd adequado ao tipo de estudo, apresentar populacdo e amostra (critérios
de inclusdo e exclusdo), apresentar técnicas utilizadas na coleta e andlise dos 1
dados, atender aos preceitos éticos da Resolugcdo do CNS n° 466/12 e apresentar
cronograma e previsdo orcamentaria.
Fundamentacédo Tedrica
Deve possuir referéncias confiaveis, de maneira a fundamentar a pesquisa. As 0,5
mesmas devem ser atualizadas, com excecao da literatura classica
Redacao 03
Deve ser clara, coerente e com grafia correta. ’
Formatagéao 05
Deve seguir as orientacdes fundamentadas pela ABNT. '
Assiduidade e comprometimento com o projeto
Desenvoltura e compromisso do académico diante da elaboragéo do projeto. 1
SOMATORIO 5

Joao Pessoa - PB, de

de

ASSINATURA E CARIMBO DO DOCENTE ORIENTADOR

Antes de imprimir, pense na Natureza.
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ANEXO 5
UNINASSAU

TERMO DE AUTORIZAGCAO DE DEPOSITO DO TCC

Eu, professor (a) ,

matricula n° , ha condicéo de orientador (a) do (a) aluno (a)

, matricula n® ;

autorizo o0 depdsito do seu Trabalho de Conclusdo de Curso intitulado
, Qque se encontra em condi¢cdes

satisfatérias para a defesa.

Joao Pessoa, de de

ASSINATURA E CARIMBO DO DOCENTE ORIENTADOR

AUTORIZACAO DE DEPOSITO
Autorizo o depésito das 03 (trés) vias impressas e encadernadas do trabalho de concluséo decurso do
Aluno (a): , para avaliacéo pela
banca examinadora de toda a material pertinente ao tema.

Jodo Pessoa, / /

Professor Orientador

@ Quando impresso este documento passa a ser copia ndo controlada.
Antes de imprimir, pense na Natureza.
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ANEXO 6
UNINASSAU

FORMULARIO PARA AGENDAMENTO DE APRESENTACAO DE TCC
[OFavor digitar as informacdes
NOME DO ALUNO (A):
TITULO DO TRABALHO:

MEMBROS DA BANCA:

rjFavor digitar o pome completo dos professores e titulacao.

ORIENTADOR (A):

EXAMINADOR 1:

EXAMINADOR 2:

DATA SUGERIDA:

HORARIO:

Jodo Pessoa - PB, de de

ASSINATURA E CARIMBO DO DOCENTE ORIENTADOR

@ Quando impresso este documento passa a ser copia ndo controlada. (&%
Antes de imprimir, pense na Natureza. -y
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VERITAS

FACVLDADE

UNINASSAU

ANEXO 7

FACVLDADE

UNINASSAU

AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

TiTULO:

ORIENTADOR (A):

ORIENTANDO (A):

ITEM VALOR MAXIMO VALOR
ATRIBUIDO
Trabalho escrito 7,0
Apresentacéo 3,0
SOMATORIO 10,0
Joao Pessoa - PB, de de

ASSINATURA E CARIMBO DO DOCENTE ORIENTADOR

@ Quando impresso este documento passa a ser copia ndo controlada. (&%
Antes de imprimir, pense na Natureza.
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ANEXO 8
VERITA )

&

FACVLDADE

UNINASSAU

Termo de Autorizagéo para Publicagcdo de Trabalhos de Concluséo de Curso, Teses, Dissertag@es e Outros Trabalhos

Académicos naformaeletronicano REPOSITORIVM

Naqualidade de titular dos direitos de autor da publica¢do, autorizo o Grupo SER Educacional adisponibilizar por meio
de seu repositdrio institucional (REPOSITORIVM) sem ressarcimento dos direitos autorais, de acordo com a Lei n°®
9610/98, o texto integral da obra abaixo citada, conforme permissdes assinaladas, parafins de leitura,impressdoe/ou

download, atitulode divulga¢@odaproducaocientificabrasileira,apartirdestadata.
1. Identificagdo do material bibliografico:

()Tese()Dissertacdo() Trabalhode Conclusdode Curso
()Outros (especifique)

2. Identificac&o dos autores e da Obra:

Autor:

RG: CPF: E-mail:

Orientador: CPF

Membros daBanca;

Seue-mail pode serdisponibilizado napagina? ()Sim () Nao

Datade Defesa(sehouver):__/ /__N° depaginas:

Titulo:

Afiliacao:

Areado Conhecimento ou Curso (nocasode TCC):

Palavras-chave (3): , ;

Localedata: , de de2018

Assinatura do autor:

Antes de imprimir, pense na Natureza.

@ Quando impresso este documento passa a ser copia ndo controlada. (&%
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@ Quando impresso este documento passa a ser copia ndo controlada.

b
Antes de imprimir, pense na Natureza. " JI



