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UNINASSAU

EDITAL DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO 2023

Institui normas para elaboragdo, apresentacdo e divulgagdo do
trabalho de conclusdo de curso vinculado as disciplinas de Trabalho
de Conclusdo de Curso | e Il, projeto monografico de final no Curso
de Engenharia Civil do Centro Universitario Mauricio de Nassau
Gracas/ Recife/PE.

PROCEDIMENTO PARA MONOGRAFIA FINAL NO CURSO DE
ENGENHARIA CIVIL

DA DEFINICAO E DOS OBJETIVOS DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO -
MONOGRAFIA FINAL DO CURSO DE ENGENHARIA CIVIL

Art. 1°. A elaboracdo e a defesa da monografia final tém por fim proporcionar ao(a) discente de
graduacdo em Engenharia Civil a oportunidade de demonstrar os conhecimentos adquiridos, a
objetividade da pesquisa realizada e a capacidade de interpretacdo e critica sobre o tema
desenvolvido e apresentado, além de atestar seus conhecimentos metodoldgicos para elaboracéo
de trabalhos cientificos, haja vista sua importancia como um trabalho de sintese do processo de

aprendizagem desenvolvido ao longo do curso.

Paradgrafo unico. A Monografia Final € género textual/discursivo da esfera académica de
acordocom os parametros da Associacgao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), devendo indicar
em sua configuracdo os fundamentos tedrico-metodologicos orientadores do processo de

construcdo, devidamente respaldados na ABNT.

Art. 2° Para conclusdo do curso de graduagdo em Engenharia Civil ser4 obrigatéria a
apresentacdo e defesa da monografia final perante banca examinadora, com tema e
orientador(a) escolhidos pela coordenagdo do curso, dentre os(as) professores(as)

orientadores(as) cadastrados(as) pela Coordenagédo do Curso de Engenharia Civil.

Art. 3°. A elaboragcdo da primeira etapa da monografia vinculado a disciplina Trabalho de
Concluséo de Curso | e a defesa tém por fim proporcionar ao(d) discente de graduacdo em
Engenharia Civil a oportunidade de demonstrar os conhecimentos adquiridos, a objetividade da
pesquisa a ser realizada e a capacidade de interpretacdo técnica e critica sobre os elementos
béasicos e obrigatérios do conhecimento cientifico, buscando desenvolver um tema que tenha
relevancia para a ciéncia, além de atestar seus conhecimentos metodoldgicos para elaboragéo
de trabalhos cientificos, haja vista sua importancia como um trabalho de sintese do processo de

aprendizagem desenvolvido ao longo do curso.



Paragrafo unico. O projeto é género textual/discursivo da esfera académica de acordocom
os parametros da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), devendo indicar em sua
configuracdo e modelo especifico adotado por esta instituicAo de ensino superior contendo

elementos pré textuais, textuais e pés textuais, devidamente respaldados na ABNT.

DA ORIENTAGAO DA MONOGRAFIA FINAL

Art. 4°. A monografia final serd elaborada sob a orientacdo de um(a) docente do Curso de
Engenharia Civildo CENTRO UNIVERSITARIO MAURICIO DE NASSAU, unidade Gragas -
Recife, previamente cadastrado(a) pela Coordenacédo do Curso de Engenharia Civil, ao qual o
tema escolhido se ajustar, devendo esta atividade se efetuar em horarios destinados para esse

fim, que ndo atrapalhem as aulas ou seminérios e afins.

Art. 5°. O(a) discente deve apontar o(a) orientador(a) da sua monografia final até o final do
semestre letivo, conforme calendario académico, em que estiver cursando a disciplina de
Trabalho de Conclusdo de Curso |, depositando junto ao responsavel pela referida disciplina,a

primeira etapa da monografia com a respectiva autorizacao pelo(a) professor(a) orientador(a).

Paragrafo primeiro. O(a) professor(a) orientador(a), ao dar sua respectiva autorizacdo a que

aduzo caput, ndo estara firmando termo de compromisso de orienta¢cdo da monografia final.

Paradgrafo segundo. No semestre seguinte ao semestre em que o(a) discente cursou a
disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso |, quando o(a) discente estiver cursando a
disciplina de Trabalho de Conclusédo de Curso Il, o(a) professor(a) orientador(a) devera, entéo,
firmar seu compromisso de orienta¢gdo mediante assinatura do formulario de compromisso de

orientacdo (Anexo II).

Paragrafo terceiro. Caso o(a) discente ndo cumpra com o preceito acima determinado nos §
1°e

§ 2° fica estabelecido que o(a) discente ndo podera se matricular na disciplina de Trabalho de

Concluséo de Curso Il.

Art. 6°. Em caso de impedimentos legais e eventuais do(a) orientador(a) caberd ao(d)
coordenacdo, em conjunto com o(a) responsavel pela disciplina TCC Il, a indicacdo de um
novo(a) orientador(a), ouvidas ambas as partes.

Paragrafo unico. Nao havendo acordo entre as partes, o parecer de indicacdo de novo(a)

orientador(a) devera ser dado pelo Colegiado de Curso.

DAS OBRIGACOES E DIREITOS DO(A) ORIENTADOR(A)
Art. 7°. Compete (a)ao professor(a) orientador(a):
I. Atender aos(as) respectivos(as) orientandos(as), com o auxilio dos(das) monitores(as), caso

tenha, em horérios previamente fixados e divulgados para conhecimento dos interessados;

Il. Acompanhar e avaliar o cumprimento das etapas do trabalho, segundo o cronograma



estabelecido pelo calendario académico e plano de aula da disciplina de Trabalho de Concluséo

de Curso I;

Ill. Aprovar o texto final e autorizar o depdsito prévio da monografia que apresente conteddo
satisfatorio, minimo de paginas de elementos textuais (cinquenta paginas contadas da introducao
as consideracdes finais), e cuja frequéncia do(a) discente seja de no minimo 05 (cinco) encontros

de orientacdo comprovados pelo(a) professor(a) orientador(a);

IV. E de competéncia exclusiva do(a) professor(a) orientador(a) autorizar (ou n&o) o depdsito da
Monografia. Nao sendo autorizado, é defeso ao(a) discente proceder com o seu depésito, estando

reprovado na disciplina de Trabalho de Concluséo de Curso Il.

V. Comunicar a Coordenacdo do Curso de Engenharia Civil o desligamento do(a) discente

orientando(a), se o(a) discente faltar aos encontros, sem justificacdo;

Paragrafo primeiro. O(a) professor(a) orientador(a) podera dispor de monitores para colaborar

nas atividades desenvolvidas junto aos(as) orientandos(das), mediante regras de monitoria.

Paragrafo segundo. Cada professor(a) podera ter sob sua orientacdo até o maximo de 15
(quinze) discente, considerando-se ocupada a vaga a partir da assinatura do formulario oficial de

orientacdo e liberada com a aprovacdo do(a) discente respectivo pela Banca Examinadora.

Paragrafo terceiro. Os(as) professores(as) orientadores(as), uma vez designados(as), somente
poderédo ser substituidos mediante aprovagdo da Coordenacao do Curso de Engenharia Civil. A
mudanca, se necessaria, ndo deve ser procedida em periodo inferior a 40 (quarenta) dias antes
da data de depdsito final para submissdo da banca examinadora.

DAS OBRIGACOES E DIREITOS DO(A) ORIENTANDO(A)

Art. 8°. Compete ao(a) orientando(a):

I. Indicar, sob consulta, o(a) seu(sua) orientador(a), comunicando oficialmente ao responséavel
pela disciplina TCC, mediante apresentacéo do termo de compromisso;

Il. Escolher, em comum acordo com o(a) orientador(a), o tema a ser desenvolvido no TCC;

Ill. Respeitar e tratar com urbanidade, o(a) orientador(a) e demais pessoas envolvidas com o
TCC;

IV. Demonstrar iniciativa e sugerir inovacdes nas atividades desenvolvidas;
V. buscar a qualidade e mérito no desenvolvimento do TCC;

VI. Expor ao(d) orientador(a), em tempo habil, problemas que dificultem ou impecam a

realizagdodo TCC, para que sejam buscadas as solucdes;

VII. Comunicar ao(a) Coordenador(a) do Curso ou ao(a) responsavel pela disciplina TCC II,
quaisquer irregularidades ocorridas durante e ap0s a realizagcdo do TCC, visando seu

aperfeicoamento, observados os principios éticos;



VIIl. Comunicar ao(a) coordenador(a) em caso de confirmacdo de plagio e impossibilitar o

depésito antes da formacgédo da banca do TCC.

Art. 9°. S&o direitos do(a) orientando(a):
I. Receber orientacdo para realizar as atividades de TCC;

Il. Ser ouvido em suas solicitacdes e sugestdes, quando tiverem por objetivo o aprimoramento do
TCC;
. Solicitar ao(a) responsavel pela disciplina TCC I, a substituicdo do(a) orientador(a), mediante

documento devidamente justificado.

Paragrafo primeiro. O(a) Discente podera indicar um(a) professor(a) co-orientador(a) desde que
em parceria com o(a) seu(sua) professor(a) orientador(a), que desenvolvera atividade
voluntaria,que promovera a orientacdo de forma paralela aquela realizada pelo(a) Professor(a)

Orientador(a) escolhido pelo(a) Orientando(a),

Paragrafo segundo. O(a) discente podera alterar o tema e seu(sua) orientador(a), respeitandos
os prazos e formalidades previstos nesta Resolucdo ou noutra, a ser previamente editada pela
Instituicao.

DO PROJETO INICIAL, ELABORACAO, DEFESA E AVALIACAO DA MONOGRAFIA FINAL
Do Projeto Inicial (TCC I)

Art. 10°. O(a) discente devera entregar o0 no minimo 1/3 (um terco) da monografia final,
devidamente aprovado pelo(a) professor(a) regente da disciplina de Trabalho de Conclusdo de
Curso |, até o final do periodo letivo, conforme calendario académico, em que estiver cursando a
disciplina, em uma via impressa e uma via digital (CD, pen drive, e-mail ou pelo Teams), apés a
realizacdo da pré banca composta por trés professores(as) designada pelo(a) professor(a) da

disciplina.

Paragrafo primeiro. Caso o(a) discente ndo cumpra com o determinado no caput,ndo podera

ser matriculado na disciplina de Trabalho de Conclus&o de Curso Il

Paragrafo segundo. Na aprovagédo do Trabalho de Conclusdao de Curso |, o(a) professor(a)
orientador(a) levard em conta a existéncia ou ndo de monografia ja apresentada ou definida sobre
tema idéntico, devendo ser incentivado o ineditismo ou, pelo menos, a originalidade de

abordagem.

Paragrafo terceiro. A nota da disciplina de Trabalho de Concluséo de Curso | correspondera a
uma prova subjetiva ou objetiva, na primeira unidade (1AV), a escolha do(a) docente, sobre o
assunto ministrado. A nota referente a segunda avaliagdo correspondera a nota atribuida a 1/3
(um terco) da monografia, sendo obrigatoria a sua apresentacdo prévia, nos termos do caput

deste artigo.

Paragrafo quarto. Ndo havera segunda chamada e prova final para esta disciplina.



Da avaliacdo da disciplina Trabalho de Concluséo de Curso |

Art. 11. Os trabalhos que ndo forem depositados até a data designada e/ou, apesar de
depositados, ndo se submeterem a apresentacdo e arguicdo, ndo serdo avaliados nesta
oportunidade e serdo considerados(as) reprovados(as) por média, devendo o(a) discente
proceder com a matricula na disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso | no semestre letivo

seguinte.

Art. 12. Caso ndo obtenham média suficiente, serdo considerados(as) reprovados(as) na final,
devendo o(a) discente proceder com a matricula na disciplina de Trabalho de Concluséo de Curso

| (Projeto) no semestre letivo seguinte.

Paragrafo unico. Caso obtenham média suficiente, serdo considerados(as) aprovados(as) na
final, devendo o(a) discente proceder com a matricula na disciplina de Trabalho de Conclusao de

Curso Il no semestre letivo seguinte.

Da elaboracdo e avaliagdo da disciplina Trabalho de Concluséo de Curso Il

Art. 13. Os trabalhos relativos a elaboracdo e defesa da monografia compreendem as seguintes

fases, concomitantes ou sucessivas:

I. Aprovacédo na disciplina de Trabalho de Concluséo de Curso I;

Il. Escolha do tema, do(a) orientador(a) na disciplina de Trabalho de Concluséo de Curso I;

IIl. No dia da 12 avaliag&o da disciplina de Trabalho de Conclusé&o de Curso Il, devera o(a) discente
entregar ao(a) professor(a) da referida disciplina, no minimo, 2/3 (dois ter¢o) do seu trabalho

monogréafico, acompanhado opcionalmente dos quesitos pré-textuais.

VIl - Elaboracdo da monografia, respeitado o cronograma académico e estabelecido com o(a)
orientador(a);

Entrega do texto final da monografia devidamente organizada, segundo padrdo estabelecido pela
Instituicdo, em 03 (trés) vias impressas e com via digital (e-mail ou Teams) a ser entregue ao(a)
professor(a) da disciplina, mediante protocolo com recibo, em data a ser determinada pela

Coordenacao do Curso de Engenharia Civil, conforme calendario académico;

VIIl. Defesa da monografia perante banca examinadora, no periodo em que estiver cursando a
disciplina de Trabalho de Concluséo de Curso Il, podendo o referido prazo estender-se a periodo
sucessivo, quando o(a) discente continuara vinculado ao CENTRO UNIVERSITARIO MAURICIO
DE NASSAU, e ndo podera colar grau enquanto a defesa néo for realizada, bem como, o depdsito

no site do repositorio do Grupo Ser Educacional (Repositério de TCC (sereducacional.com) ).

Art. 14. O trabalho monogréafico atendera aos requisitos impostos pelo modelo adotado pela IES
seguindo os rigores da metodologia cientifica, ressaltando-se, entre outros, utilizacdo correta

dos(das) autores(autoras) consultados(as).


http://repositorio.sereducacional.com/

Paragrafo unico. O trabalho deve apresentar como elementos textuais: introdugcdo, metodologia
ou procedimentos metodoldgicos, referencial tedrico, analise e discussdes e desenvolvimento
I6gico e consideracfes finais, respeitadas as exigéncias das disciplinas metodoldgicas, e conter,

no minimo 50 (cinquenta) paginas, contadas a partir da Introdugéo até as Considerag6es Finais.

Art. 15. Os trabalhos que ndo atenderem aos requisitos metodoldgicos definidos pelo Centro
Universitario Mauricio de Nassau, serdo considerados inaptos para defesa, devendo o(a) discente

se matricular no semestre seguinte na disciplina correspondente.

Art. 16. A apresentacdo do texto final da monografia para aprovacdo do(a) professor(a)
orientador(a) fica condicionada a aprovacdo do(a) discente na disciplina de Trabalho de
Concluséo de Curso |, matéria obrigatéria a ser ministrada considerada indispensavel para

defesa.

DA DEFESA DA MONOGRAFIA FINAL

Art. 17. A monografia final sera defendida perante Banca Examinadora que sera composta pelo(a)
professor(a) orientador(a) e outros(as) dois(duas) docentes, podendo ser um(a) avaliador(a)

externo com formacao na area.

Paragrafo Unico. Os(as) membros(as) da banca examinadora, assim como um(a) suplente, serdo
escolhidos(as) pelo(a) professor(a) orientador(a), de preferéncia entre docentes do curso de
Engenharia Civil do CENTRO UNIVERSITARIO MAURICIO DE NASSAU, Unidade Gracas -
Recife, ou profissionais de reconhecido saber ecom atuagdo compativel com o tema objeto da

monografia, desde que possuam, no minimo, otitulo de especialista ha area ou afim.

Art. 18. A data para defesa da monografia sera fixada pela Coordenacgdo do Curso de Direito,

conforme calendéario académico.

Paragrafo Unico. As sessfes de defesa de monografia final serdo publicas e se desenvolverdo
no recinto do CENTRO UNIVERSITARIO MAURICIO DE NASSAU, unidade Gragas - Recife, ou,

em outro local designado pela Instituig&o.

Art. 19. Na defesa, ap6s exposicdo inicial de 10 (dez) minutos pelo(a) discente, cada

examinador(a) dispord do tempo necessario para fazer a sua arguigéo.

Art. 20. Apés as arguicdes, serdo atribuidas as notas, obedecendo-se ao sistema de notas
individuais por examinador(a), levando-se em conta, entre outros critérios, o conteddo da

monografia e a defesa apresentada pelo(a) discente

Paragrafo primeiro. Para ser aprovado(a), o(a) discente devera defender a monografia, perante
banca examinadora designada pela Instituicdo e pelo(a) professor(a) orientador(a), em sessao
publica, nas datas e horérios estabelecidos pela Coordenac¢do do Curso de Engenharia Civil,
divulgadas no blog do curso da IES, e, receber nota final igual ou superior a 7,0 (sete) para

obtencéo da aprovacéo.



Paragrafo segundo. Sera considerado(a) reprovado(a) o(a) discente que nao possuir a nota

prevista na alineaanterior;

DA REAPRESENTACAO DA MONOGRAFIA FINAL

Art. 21. Os(as) discente cujos trabalhos tenham nota inferior a 7,0 (sete), terdo a oportunidade de
reapresentagédo somente se a banca examinadora designar e deverdo depositar novamente as 03
(trés) vias da monografia com a via digital, com as alteracdes sugeridas pela Banca Examinadora,
mediante expressa autorizacdo dos(as) professores(as) que compdem a banca, em data a ser

determinada pela Coordenacdo do Curso de Engenharia Civil.

Art. 22. Os trabalhos que estiverem na condicdo de reapresentacdo e que ndo forem
depositados até a data designada pela Coordenacdo do Curso, ndo serdo avaliados nesta
oportunidade, sendo lancada a nota obtida na primeira oportunidade em que ocorreu a
apresentacéo, devendo o(a) discente proceder com a matricula na disciplina de Trabalho de

Concluséo de Curso Il no semestre letivo seguinte.

Art. 23. Os(as) discentes que submeterem seus trabalhos a reapresentagéo e que mantiverem
nota inferior a 7,0 (sete), serdo considerados(as) reprovados(as) por média, devendo efetuar

matricula na disciplina de Trabalho de Concluséo de Curso Il no semestre letivo seguinte.

Art. 24. O(a) discente aprovado(a) em todas as disciplinas da grade curricular obrigatéria, porém,
reprovado(a) no Trabalho de Conclusdo de Curso Il, sera matriculado(a), no semestre
subsequente,em disciplina isolada correspondente ao Trabalho de Conclusdo de Curso Il a

depender da disponibilidade da grade curricular em andamento.

DO PLAGIO

Art. 25. Se a banca verificar a existéncia de plagio na versdo final da monografia, devera
imediatamente reprovar o(a) discente, podendo inclusive ser anulado o0 requerimento para

realiza¢@o da banca examinadora.

Paragrafo primeiro. considera-se configurado plagio, para fins de reprovacao do(a) discente de
Engenharia Civil do Centro Universitario Mauricio de Nassau, quando a monografia final

apresentar 0s seguintes vicios:

I. Contiver palavras ou ideias de outro autor, sem devido crédito, bastando para caracterizar o

plagio a presenca de 5 (cinco) ou mais linhas nesta situagao, continuas ou néo;

Il. Houver a atribuicdo de crédito ao autor, porém utilizando-se palavras exatamente iguais as
dele, sem indicar a transcricdo literal com o uso de aspas ou recuo de texto, bastando para

caracterizaro plagio a presenca de 5 (cinco) ou mais linhas nesta situacao, continuas ou néo.



I1. N&o sera considerado crédito ao autor a mera presenca de referéncia ao final da monografia,
no item destinado as referéncias bibliograficas, sendo necesséaria também a mencao expressa
guando da reproducéo de suas ideias ou frases no trecho especifico da monografia, utilizando-
se do sistema de citagdo adequado, conforme normas da ABNT, junto ao proprio trecho ou em

nota de rodapé, conforme for o caso.

Art. 26. Havendo reproducéo indevida, na forma dos incisos |, Il e lll do artigo anterior, em trechos
correspondentes a menos de 5 (cinco) linhas, continuas ou ndo, cabera adverténcia ao(d)

discente, sendo permitida a indicagcdo da correcdo para sua aprovagao no tocante ao critério.

Art. 27. O PIlagio é ilicito administrativo, que deve ser caracterizado de modo objetivo, sendo

irrelevante a verificacédo da boa-fé do(a) orientando(a).

Art. 28. A constatagdo de plagio pela banca examinadora, nos termos previstos nesta Portaria,
implicard a reprovagdo do(a) discente, devendo a banca examinadora comunicar a
Coordenacdodo Curso de Engenharia Civil os motivos da reprovacdo mediante a apresentacao
da documentagdo comprovadora do ilicito, submetendo-se o(a) discente a processo

administrativo disciplinar.
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 29. O Colegiado de Curso podera estabelecer normas complementares para a disciplina de
Trabalho de Conclusdo de Curso | e para a disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso lI,

observadas as estabelecidas nesta Portaria.

Art. 30. Os casos omissos serdo dirimidos pela Coordenacédo do curso de Engenharia Civil
desta IES.

Recife, 03 de fevereiro de 2023.

Coordenacéo do Curso de Engenharia Cvil
UNIASSAU RECIFE — GRACAS/DERBY



